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AVIS DE RECRUTEMENT

Bamako, le 13 septembre 2021,

L'Etablissement Liberté recrute en contrat local a temps complet (40h/semaine), un

RESPONSABLE MAINTENANCE-ENTRETIEN

»Taches : sous l'autorité du directeur administratif et financier :

m Accompagner la politique des achats:

Participer a une politique d'achat transparente, permettant de procéder a des
achats de qualité, au meilleur prix, conformément au manuel de procédures ;
Participer a la demande de son supérieur hiérarchique a I'analyse des offres regues ;
Respecter le répertoire des fournisseurs et aider a sa mise a jour réguliére (en
termes de qualité/prix)

Conseiller pour I'élaboration de prescriptions techniques pour les travaux ,
fournitures , consommables et prestations de services .

Conseiller pour I'élaboration des cahiers des charges lors des consultations
par appel d’offres

m Gestion des stocks et immobilisations :

® Entretien,

Suivi du stock de I'ensemble du matériel didactique et des stocks de fournitures
diverses.

Programmer les réapprovisionnements pour éviter toute rupture de stock de produits
d'entretien et autres fournitures de fonctionnement.

Etablissement d'une fiche pour chaque immobilisation.

Mise a jour et tenue du fichier des immobilisations en lien avec le service de
gestion.

Inventaires : production, en lien avec le service de gestion, d'un inventaire annuel
des biens meubles et des immobilisations.

maintenance et gestion des batiments, installations et équipements:

Elaborer et soumettre pour validation le PLAN DE MAINTENANCE et en assurer son
suivi péeriodigue.

Participer & la définition des orientations techniques et financiéres et des
améliorations du plan de maintenance des installations et équipements de
I'etablissement.

Gestion de la mise a disposition des batiments, équipements et installations

Elaborer des tableaux de bord pour le suivi et 'analyse de I'activité d'entretien et de
maintenance.

Programmer et superviser les entretiens, I'hygiéne et la sécurité des locaux par le
personnel technique de I'Etablissement et/ou par des prestataires extérieurs.
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- Geérer les equipes d'entretien et de maintenance de |'établissement et veiller a leur
développement professionnel.

g Planifier les interventions, répartir et suivre les ressources humaines, techniques,
matérielles.

- Assurer le conseil technique auprés des utilisateurs et des services de
I'etablissement.

- Organiser et superviser les opérations logistigues lors des événements et
manifestations de I'établissement (mise en place de salle, tribune, etc.).

»Qualités requises :

- Maitrise du processus d'élaboration, d'évaluation et de suivi des dossiers de mise en
concurrence

- Connaissance technique en matiére de gestion et d’hygiéne des équipements et
installations des établissements scolaires.
Capacite a gerer des équipes d’'entretien et de maintenance

- Parfaite maitrise de 'outil informatique (Word, Excel, messageries etc..)

»Profil : Etre titulaire d'un dipléme de niveau d'au moins Bac + 4/5ans dans un des domaines suivants :
Ingénierie génie civil et/ou BTP, Administration, ou tout autre dipldme jugé pertinent au regard des
exigences du poste.

Les candidats devront fournir un dossier composé comme suit :

- lettre de motivation manuscrite adressée a Madame la Proviseure de I'Etablissement
Liberté et a Monsieur le Président de I'Association des Parents d’'Eléves,

- curriculum vitae,

- photocopie des dipldbmes (originaux a produire si recrutement),

- certificats de travail,

- photocopie de la carte d'identite,

- lafiche de candidature a télécharger sur le site www.libertebko.org diment complétée

Un extrait de casier judiciaire devra étre présenté en cas d’engagement. Tout dossier incomplet
sera rejeteé.

Les dossiers de candidature doivent étre envoyés uniquement par mail a
proviseur@libertebko.org.daf@libertebko.org et cdiallo@libertebko.org jusqu’au 27 septembre
2021, délai de riqueur

La Proviseure,

Maryline ALBANO

Affichage : Ambassade de France/SCA-SCG/Union Européenne/AFD/ Banque Mondiale/DCI/PNUD/
Liberté/Institut Francais/UNESCO/Consulat/Centre Médico Social/lUSAID/PAM

Diffusion Internet : www libertebko.org,/www.emploi-international.org,

Ampliation: Journal « I'Essor »
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